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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
Contratacdo de Servicos Técnico Especializado em Arquivologia para atuar na Organizagdo, Classificagdo dos
Documentos Existentes, para atender as necessidades do Arquivo Geral do Municipio, junto a Secretaria de Gestéo
Organizativa e de Pessoas da Prefeitura de Taua-Ce.

2 DESCRIGAO DA NECESSIDADE:
O Arquivo Geral Municipal conta com arquivos diversos e necessita de uma organizagéo, diviséo de anos e setores,
para uma melhor localizagido de processos e arquivos, diante desta necessidade estamos formalizando essa
demanda, para suprir a necessidade existente.

A realizacdo de um estudo técnico preliminar para o servigo, trazendo beneficios significativos para o Arquivo Geral
Municipal, tais como: organizagéo dos processos; otimizagéo dos recursos financeiros.

Diante do exposto, a dispensa urge a contratagdo para a prestagéo de servigos no Municipio de Taua/CE.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E VALORES:
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VALOR VALOR

ITEM DESCRIGAO UND | QUANT. UNITARIO TOTAL

Contratagdo de Servigos Técnico Especializado em
Arquivologia para atuar na Organizacdo, Classificagdo dos
01 |Documentos Existentes, para atender as necessidades do

Arquivo Geral do Municipio, junto a Secretaria de Gestéo MES 12 G494.38 rIB12,58
Organizativa e de Pessoas da Prefeitura de Taua-Ce.
3.1 A definicdo dos quantitativos & baseada no levantamento feito pela Secretaria de Gestao Organizativa e de
Pessoas, tendo em vista a necessidade da implantacéo do equipamento.
3.1, O valor estimado para este objeto & de R$ 77.812,56 (setenta e sete mil oitocentos e doze reais e cinquenta e
seis centavos).
3.2 O valor foi obtido através de cotagbes de precos realizado pelo Setor de Compras deste municipio, no qual
consta nos altos do processo.
3.3 A presente contratagdo implica no uso de uma forma sistematizada de processo de trabalho. Os servigos

incluem atividades de identificagdo, separacgéo, limpeza, confecgdo e impressdo de efiquetas, montagem de caixas,
acondicionamento e registro do acervo documental existente nos arquivos da CONTRATANTE.

3.4 Sera executado no Arquivo Publico Municipal, Av. Cel. Vicente Alexandrino de Sousa N° 111 ,
Tauazinho , Taua-CE.

4, DO SIGILO

A CONTRATADA sera expressamente responsabilizada pela manutengéo de confidencialidade e sigilo absolutos sobre
todos os dados e informacdes, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter
conhecimento durante a realizag3o do contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob
as penas da lei, independentemente da classificagdo de sigilo conferida pela CONTRATANTE a tais documentos.

4.1, Cabera a CONTRATADA apresentar, no inicio da execugdo dos servigos, Termo de Confidencialidade,
devidamente assinado por seus representantes legais e pelos profissionais designados para a prestag&o dos servigos.

5. FUNDAMENTAGAO LEGAL:
5.1. A Licitagdo fundamentar-se-4 nas Leis:
a) Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragdes,
b) Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteragdes; e

c) Decreto Municipal de n® 1120001/2023-GABP
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6. DO MODO DE DISPUTA:
6.1. MODO DE DISPUTA: ABERTO
7. MODALIDADE DA LICITAGAO:
7.1.  Pregdo (MENOR PREGO POR ITEM)
8. ORGAO DEMANDANTE:
Secretaria de Gestéo Organizativa e de Pessoas
9. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

9.1. Trata-se da Contratagio de Servigos Técnico Especializado em Arquivologia para atuar na Organizagdo,
Classificagdo dos Documentos Existentes, para atender as necessidades do Arquivo Geral do Municipio, junto a
Secretaria de Gestdo Organizativa e de Pessoas da Prefeitura de Taua-Ce.

9.2, Neste sentido, decidiu-se por invocar o instituto da contratag&o por meio do pregéo eletrdnico para contratag&o
do objeto almejado e suprir a lacuna existente. Para que a contratagdo seja bem sucedida e atenda perfeitamente a
demanda da Secretaria, a contratada devera ser capaz de executar o objeto especificado neste documento, de acordo
com as ordens de fornecimento recebidas.

10. ROTINA DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL.

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art, 115, caput).

10.2. A execucéo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

10.3. O fiscal do contrato anotar4 em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
determinando o que for necesséario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art.
117, §19).

10.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog8o das medidas convenientes, a
situag&o que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §29),

10.5. O contratado seré obrigado a reparar, corrigir, remaver, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregies resultantes de sua execugéo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

10.6. O contratado sera responsével pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em razéo da
execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

10.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

10.8. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021,
art. 121, §1°).

10.9. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim. (IN 5/2017, art.
44, §29),

10.10. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

11. DO PAGAMENTO:
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11.1. Os pagamentos serfio realizados mediante a apresentag&io da Nota Fiscal e Fatura correspondente. A Fatura
devera ser aprovada, obrigatoriamente, pelo Setor competente da Secretaria de Gestdo Organizativa e de Pessoas ,
que atestara a execugéo do objeto contratado.

11.2, Caso o faturamento seja aprovado pela Secretaria de Gestdo Organizativa e de Pessoas, o pagamenio sera
efetuado até o 10° (décimo) dia Util ap6s o protocolo da fatura pela CONTRATADO(A).

11.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes & contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, coma, por exernplo, obrigagéo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas

saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovagéo da regularizagdo da situagéo,
néo acarretando gualquer énus para a Contratante.

12. DOS RECURSOS E DA PREVISAO ORGAMENTARIA:

12.1. As despesas decorrentes da dotagdo orgamentéria 17.01 04.122.2009.2.087.0000,
elemento de despesas 3.3.90.39.00. e fonte de recursos 1500.

13. PERIODO DE VIGENCIA E DE PRORROGAGAO CONTRATO:

13.1. O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado é até 12 meses, a partir da sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021. Podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107

da Lei n° 14.133, de 2021.
14, DO PRAZO E LOCAL DA ENTREGA:

Os produtos/servigos deverdo ser entregues/prestados no local, data e hora definidos pela Secretaria na ordem de
compra/servigo.

Prestagdo de servigos.

Prazo de Entrega/Execugdo: 05 dias apds a emissdo da Ordem de Servigo

Taua/CE, 03 de julho de 2024
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